附件7

扶贫项目档案检查要点

一、项目申报阶段材料

1.村级讨论项目申报的会议签到、记录、照片等材料

检查内容：是否有会议通知、签到表，以及召开讨论会议的会议记录或纪要内容是否是审核项目的讨论记录，会议材料的时间、地点是否一致，注意会议图片中参会人员的着装是否符合开会时间的季节，不是同批次项目申报的会议不能用同一张照片。

2.村级拟申报项目公示材料

检查内容：是否有对通过村级会议讨论审核的项目在村内公示栏或明显位置进行公示，公示时间期限是否不少于10天（2018年5月前的不少于7天即可），是否有全国扶贫监督举报电话12317（2018年5月前不能出现此举报电话），归档的公示材料可以为原件或复印件，现场进行公示的远、近清晰照片各一张。

3.村级项目申请书和受益户名单

检查内容：是否有向镇政府请示申报的文件，受益户是否达要求。

4.镇级讨论项目申报的会议签到、记录、照片等材料

检查内容：是否有会议通知、签到表，以及召开讨论会议的会议记录或纪要内容是否是审核项目的讨论记录，会议现场照片中材料的时间、地点是否一致，注意会议图片中参会人员的着装是否符合开会时间的季节，不是同批次项目申报的会议不能用同一张照片。

5.镇级拟申报项目公示材料

检查内容：是否有对通过村级会议讨论审核的项目在村内公示栏或明显位置进行公示，公示时间期限是否不少于10天（2018年5月前的不少于7天即可），是否有全国扶贫监督举报电话12317（2018年5月前不能出现此举报电话），归档的公示材料可以为原件或复印件，现场进行公示的远、近清晰照片各一张。
6.乡镇项目申报正式请示文和项目申报表

检查内容：是否有向县扶贫部门请示申报的文件，请示文件要附带申报项目清单；项目申报表中项目信息是否完善，村民代表意见是否同意并签字同意申报，村级、镇级审核同意的落款时间是否在公示结束时间之后（对照公示材料），县级审核同意时间落款时间在镇级审核之后即可，注意逻辑关系。

7.县级项目下达文件或调整文件（包含公告、公示材料）

检查内容：是否有县级下发的项目计划通知文件或相关的资金项目调整文件。重点检查申报表的时间逻辑，村民代表讨论意见时间为（开会的时间），村委会意见、第一书记意见（同为村级申报请示文件的时间）、镇政府意见（镇级申报请示文件的时间）。

二、项目实施阶段材料
8.村级和镇级项目下达公告（公告材料的原件或复印件，公告的远、近清晰照片各一张）

检查内容：通过县政府批复，由县级下发项目计划通知后，是否对属于该镇、村的扶贫项目在镇、村公示栏或明显位置进行公告，公告时间期限是否不少于10天（2018年5月前的不少于7天即可），是否有全国扶贫监督举报电话12317（2018年5月前不能出现此举报电话），归档的公示材料可以为原件或复印件，现场进行公示的远、近清晰照片各一张。

9.镇级成立项目实施工作领导小组材料

检查内容：是否有制定扶贫项目实施工作工作小组文件，文件中是否明确责任分工，如由谁任组长、副组长、成员等。落款时间为上年度底或当年度初。
10.镇级项目实施方案

检查内容：是否制定有项目实施方案，主要内容是否包括组织领导及项目管理机制、项目建设标准、项目建设起止时间、资金使用管理制度。

11.项目设计材料

检查内容：需要进行设计的项目，是否通过有资质的设计公司进项目设计，有设计变更的要有相关变更材料。

12.工程预算书

检查内容：是否有资质的工程造价咨询公司出具的工程预算书，工程预算书中的工程规模是否与设计图纸相一致。

13.需要邀标或公开招标的相关材料

检查内容：如有则归档。

14.施工合同

检查内容：是否与施工单位签订施工合同，合同中是否明确约定项目建设内容、工期期限、资金造价以及工程目标质量要求等，合同签订时间是否在下达文件之后，甲乙双方签字盖章信息是否完整。
15.监理合同

检查内容：如聘请有监理的要把监理合同放进来，有监理合同的是否明确监督职责及服务条款。
16.工程开工令或开工申请

检查内容：有工程开工令、开工申请、开工公告其中一项即可。工程开工令由监理出具（无监理的由业主单位出具）；开工申请由施工单位向业主单位提出开工申请，业主单位作出同意开工回复；开工公告由业主单位发出，公告要有全国扶贫监督举报电话12317（2018年5月前不能出现此举报电话）。
17.村级和镇级项目实施情况公告

检查内容：是否有对本镇、本村实施的扶贫项目进行公告，公告内容除了项目基本情况外，还应包括项目实施单位、施工单位、设计单位、施工周期、预期效益、采购内容、带贫减贫机制、项目造价等信息，以及是否有全国扶贫监督举报电话12317（2018年5月前不能出现此举报电话），归档的公示材料可以为原件或复印件，现场进行公示的远、近清晰照片各一张。

18.项目施工前、施工中、施工结束及公示牌清晰照片各1张

检查内容：项目开工前照片即是能反映项目实施前实地基本情况的清晰照片；施工中照片即是能反映项目实施建设时具体情况的清晰照片；施工结束照片即是能反映项目实施后效果情况的清晰照片。公示牌即是项目建设完成后为了反映项目概况而制作的标识牌，公示牌格式要按照公示公告文件规范进行，公示内容要包含项目名称、资金来源及投资、建设规模、补助标准、受益人口、参建单位与负责人、开工及竣工时间、带贫减贫机制、全国监督电话等信息（2018年5月前至少包含项目名称、资金投入数额、建设规模、竣工时间，不能出现有12317举报电话）。

重点需要检查的时间逻辑：项目设计材料及工程预算书的时间要在签订施工合同前，开工令的时间在签订施工合同后。

三、项目验收、报账阶段材料
19.工程竣工质量评估报告

检查内容：如第三方出的水泥混凝土圆柱轴芯抗压强度实验报告、路面厚度检测报告中没有工程质量评定结果，需要额外补充工程竣工质量评估报告，明确项目是否达到设计要求，项目质量是否合格，是否可以交付使用。
20.项目验收表

检查内容：是否有镇级、县级的项目验收表。项目验收表信息是否完整，是否填写原设计标准和现完成情况，评定结论是否填写，镇级（县级）验收表施工单位、验收组成员、村民及贫困户（3名以上）是否签字，验收单位是否盖章。

21.后续管理制度

检查内容：是否制定有村级道路养护工作管理制度，明确项目养护要求、养护人员职责、安全制度等，制度要有制定单位盖章。

22.移交书

检查内容：是否有扶贫资产移交书（含项目清单），明确后期资产管理单位、管理制度等；移交书制定时间建议在2020年5月后日期。

23.项目结算书及工程发票复印件

检查内容：是否有工程项目结算书，结算书要明确完成工程量、结算金额等，如有扣减的要明确原因、依据等，结算书要有建设单位、施工单位、审计单位（如是审计结算才需要）签字盖章确认。

24.村级和镇级项目完成情况公告

检查内容：是否有对本镇、本村实施扶贫项目完成情况进行公告，公告内容除了项目基本情况外，还应包括完成设计指标情况、资金投入情况、验收情况、受益情况等信息，归档的公告材料可以为原件或复印件，现场进行公示的远、近清晰照片各一张。

25.绩效申报表、绩效自评表

检查内容：是否填写有绩效申报表及绩效自评表，填写内容包括项目名称、主管部门、资金投入、产出指标、效益指标、满意度指标等信息。
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